WOIT GMmiNy
el i:Jr }I"];rh‘) ;I\f ] 1 RS K

95-083 {1 T 2o ZARZADZENIE NR 38/W/2014
WOJTA GMINY LUTOMIERSK

z dnia 1 lipca 2014 1.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy
Lutomiersk

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm) — Wojt Gminy Lutomiersk zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lutomiersk, stanowiacym zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 22/W/2014. z dnia 10 lutego 2014 r., w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Lutomiersk wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) §6 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,, Referat Budzetu i Finanséw ( RBiF)”
2) §6 ust. 3 skresla sig

3) §21 otrzymuje brzmienie: ..Do zadah Referatu Budzetu i Finansow nalezy w
szczegblnoscei:

1) przygotowywania materialow niezbednych do uchwalenia budzetu Gminy oraz
podjecia uchwaty w sprawie absolutorium dla Wojta;

2) realizowanie zadan w zakresie wykonywania budzetu Gminy:;
3) zapewnianie obstugi finansowo-ksiggowej Urzedu Gminy,

4) uruchamianie $rodkow finansowych dla poszczegélnych dysponentéw budzetu
Gminy;

5) przygotowywanie materialow niezbednych do wykonania obowiazkow z zakresu
sprawozdawczosci;

6) nadzor nad gospodarka finansowa gminnych jednostek organizacyjnych;

7) prowadzenie ksiag rachunkowych;

8) rozliczanie inwentaryzacji;

9) dokonywanie wyceny aktywow oraz pasywow i ustalanie wyniku finansowego;

10) przygotowywanie sprawozdan finansowych;

11) dokonywanie umorzen $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
12) prowadzenie rachuby ptac i rozliczen z tytutu naleznosci publiczno-prawnych;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z wymiarem i poborem podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego ilesnego oraz innych podatkow ioptat pozostajacych w zakresie
wiasciwosci Gminy;

14) prowadzenie ewidencji podatnikow i inkasentow:

15) gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem
prawnym irzeczywistym  deklaracji  podatkowych  skladanych — organowi
podatkowemu;

16) przygotowywanie aktow administracyjnych dotyczacych podatkow i opfat;



17) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji administracyjnej $wiadczen
pieni¢znych oraz postgpowania zabezpieczajacego:

18) prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytulow wykonawczych:
19) przygotowywanie sprawozdan dotyczacych podatkow i oplat;

20) dokonywanie  rozliczen  inkasentdw, naleznosci  ztytulow  podatkowych
i niepodatkowych dochodow Gminy:

21) prowadzenie ewidencji w zakresie rejestrow podatku VAT irozliczen w zakresie
podatku VAT;

22)rejestrowanie dokumentow ksiegowych podlegajacych rozliczeniom w zakresie
podatku VAT

23) zapewnienie obstugi kasowej Urzedu Gminy oraz Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej

24) prowadzenie procedury zwigzanej ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej™.

4) §22 skresla sie

5) §24 dodaje si¢ wust. 4, ktory otrzymuje brzmienie T Prowadzenie spraw
wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach™

6) Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Lutomiersk z dnia
10 lutego 2014 r. otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2014 r.
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